
Додаток 2 

до наказу Регіонального сервісного центру 

МВС в Івано-Франківській області  

 23.04.2018 №   21   1 

 

 

Умови проведення конкурсу 

з відбору кандидатів на зайняття вакантної посади державної служби 

спеціаліст відділу організації реєстраційно-екзаменаційної роботи та 

взаємодії із суб’єктами господарювання 

Регіонального сервісного центру МВС в Івано-Франківській області 

 

Загальні умови 
Посадові обов’язки ⎯ готувати та узагальнювати інформацію 

для підготовки довідок, звітів, яка 

пов’язана з діяльністю Відділу; 

⎯ готувати відповідну інформацію про 

результати роботи, проекти відповідей на 

звернення та заяви, що надійшли для 

розгляду до регіонального сервісного 

центру і стосуються роботи Відділу; 

⎯ забезпечувати зберігання службової 

документації, видавати необхідні довідки 

щодо зареєстрованих документів; 

⎯ готувати та забезпечувати своєчасне 

відправлення службових телеграм 

територіальним сервісним центрам 

області; 

⎯ вживати заходів щодо підтримання 

санітарно-гігієнічного стану приміщень 

відділу, протипожежної безпеки та 

збереження цілісності майна закріпленого 

за відділом; 

⎯ організовувати, регулювати та 

контролювати своєчасний та якісний 

розгляд звернень торгівельних організацій 

та відповідати за ведення відповідних 

наглядових справ; 

⎯ проводити прийом та надавати 

консультації громадянам з питань 

реєстраційно-екзаменаційної діяльності; 

⎯ надавати довідково-інформаційні 

консультації у телефонному режимі 
Умови оплати праці Посадовий оклад 3600 грн., надбавка за 

вислугу років у розмірі, визначеному ст.52 

Закону України «Про державну службу», 

надбавка за ранг державного службовця та 

інші надбавки відповідно до постанови 

Кабінету Міністрів України від 18.01.2017          

№ 15 «Питання оплати праці працівників 

державних органів» 



Інформація про строковість чи 

безстроковість призначення на посаду 

Безстроково 

Перелік документів необхідних для участі 

в конкурсі та строк їх подання 

1. Копія паспорта громадянина України. 

2. Письмова заява про участь у конкурсі із 

зазначенням основних мотивів щодо 

зайняття посади державної служби, до 

якої додається резюме у довільній формі. 

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, 

що до неї не застосовуються заборони, 

визначені ч.3 або 4 ст.1 Закону України 

«Про очищення влади», та надати згоду на 

проходження перевірки та на 

оприлюднення відомостей стосовно неї 

відповідно до зазначеного Закону. 

4. Копія (копії) документа (документів) про 

освіту. 

5. Оригінал посвідчення атестації щодо 

вільного володіння державною мовою. 

6. Заповнена особова картка встановленого 

зразка. 

7. Декларація особи, уповноваженої на 

виконання функцій держави або місцевого 

самоврядування за 2017 рік (надається у 

вигляді роздрукованого примірника 

заповненої декларації на офіційному веб-

сайті НАЗК). 

Особа, яка виявила бажання взяти 

участь у конкурсі, може подати додаткові 

документи стосовно досвіду роботи, 

професійної компетентності і репутації 

(характеристики, рекомендації, наукові 

публікації та інше). 

 

Документи приймаються до 17:00 год. 

08.05.2018 

Дата, час і місце проведення конкурсу 14 травня 2018, о 10 год. 00 хв.,  

м. Івано-Франківськ, вул. Юності, 23 (зал 

засідань) 

Прізвище, ім’я та по батькові, номер 

телефону та адреса електронної пошти 

особи, яка надає додаткову інформацію з 

питань проведення  конкурсу 

Дідух Валерій Олексійович,  

тел. 0677855140,  

e-mail: info_ivf@hsc.gov.ua 

Кваліфікаційні вимоги 

Загальні вимоги 
Освіта Вища,  

ступінь вищої освіти - молодший бакалавр 

або бакалавр 

Досвід роботи Не потребує 

Володіння державною мовою Вільне володіння державною мовою 
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Вимоги до компетентності 
вимога компоненти вимоги 

Знання законодавства Конституція України;  

Закони України в т.ч.: 

⎯ «Про державну службу»; 

⎯ «Про запобігання корупції»; 

⎯ «Про адміністративні послуги»;  

⎯ «Про звернення громадян»;  

⎯ «Про доступ до публічної інформації»; 

а також: 

⎯ Порядок державної реєстрації 

(перереєстрації), зняття з обліку 

автомобілів, автобусів, а також 

самохідних машин, сконструйованих на 

шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, 

марок і моделей, причепів, напівпричепів, 

мотоколясок, інших прирівняних до них 

транспортних засобів та мопедів, 

затверджений постановою Кабінету 

Міністрів України від 07.09.1998 № 1388; 

⎯ Інструкцію про порядок здійснення 

підрозділами Державтоінспекції МВС 

державної реєстрації, перереєстрації та 

обліку транспортних засобів, оформлення 

і видачі реєстраційних документів, 

номерних знаків на них, затвердженої 

наказом МВС від 11.08.2010 № 379; 

⎯ Порядок проведення обов’язкового 

технічного контролю та обсяги перевірки 

технічного стану транспортних засобів, 

затверджений постановою Кабінету 

Міністрів України від 30.01.2012 № 137; 

⎯ Положення про порядок видачі 

посвідчень водія та допуску громадян до 

керування транспортними засобами, 

затвердженого постановою Кабінету 

Міністрів України від 08.05.1993 № 340; 

⎯ Інструкцію про порядок організації 

роботи територіальних органів з надання 

сервісних послуг Міністерства внутрішніх 

справ України щодо державної 

акредитації закладів, які проводять 

підготовку, перепідготовку і підвищення 

кваліфікації водіїв транспортних засобів, 

та атестації їх спеціалістів, 

⎯ Інструкцію про порядок організації та 

контролю за підготовкою, 

перепідготовкою та підвищенням 

кваліфікації водіїв транспортних засобів, 

⎯ Інструкцію про порядок приймання 

іспитів для отримання права керування 

транспортними засобами та видачі 
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посвідчень водія, затверджених наказом 

МВС від 07.12.2009 № 515 

інші закони та прийняті відповідно до них 

підзаконні нормативно-правові акти з питань 

реєстраційно-екзаменаційної діяльності 

Якісне виконання поставлених завдань 1) вміння працювати з інформацією; 

2) здатність працювати з кількома 

завданнями одночасно; 

3) орієнтація на досягнення кінцевих 

результатів; 

4) вміння вирішувати комплексні завдання; 

5) вміння ефективно використовувати 

ресурси (у тому числі матеріальні); 

6) вміння надавати пропозиції, їх 

аргументувати та презентувати 

Командна робота та взаємодія 1) вміння працювати в команді; 

2) вміння ефективної координації з іншими; 

3) вміння надавати зворотний зв’язок; 

Сприйняття змін 1) виконання плану змін та покращень; 

2) здатність приймати зміни та змінюватись 

Технічні вміння вміння використовувати комп’ютерне 

обладнання та програмне забезпечення, 

використовувати офісну техніку 

Особистісні якості 1) відповідальність; 

2) системність і самостійність в роботі; 

3) уважність до деталей; 

4) наполегливість; 

5) креативність та ініціативність; 

6) орієнтація на саморозвиток; 

7) вміння працювати в стресових ситуаціях 

Професійні знання 

вимога компоненти вимоги 

Знання законодавства Конституція України;  

Закони України в т.ч.: 

⎯ «Про державну службу»; 

⎯ «Про запобігання корупції»; 

⎯ «Про адміністративні послуги»;  

⎯ «Про звернення громадян»;  

⎯ «Про доступ до публічної інформації». 

а також: 

⎯ Порядок державної реєстрації 

(перереєстрації), зняття з обліку 

автомобілів, автобусів, а також 

самохідних машин, сконструйованих на 

шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, 

марок і моделей, причепів, напівпричепів, 

мотоколясок, інших прирівняних до них 

транспортних засобів та мопедів, 

затверджений постановою Кабінету 

Міністрів України від 07.09.1998 № 1388; 

⎯ Інструкцію про порядок здійснення 

підрозділами Державтоінспекції МВС 
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державної реєстрації, перереєстрації та 

обліку транспортних засобів, оформлення 

і видачі реєстраційних документів, 

номерних знаків на них, затвердженої 

наказом МВС від 11.08.2010 № 379; 

⎯ Порядок проведення обов’язкового 

технічного контролю та обсяги перевірки 

технічного стану транспортних засобів, 

затверджений постановою Кабінету 

Міністрів України від 30.01.2012 № 137; 

⎯ Положення про порядок видачі 

посвідчень водія та допуску громадян до 

керування транспортними засобами, 

затвердженого постановою Кабінету 

Міністрів України від 08.05.1993 № 340; 

⎯ Інструкцію про порядок організації 

роботи територіальних органів з надання 

сервісних послуг Міністерства внутрішніх 

справ України щодо державної 

акредитації закладів, які проводять 

підготовку, перепідготовку і підвищення 

кваліфікації водіїв транспортних засобів, 

та атестації їх спеціалістів; 

⎯ Інструкцію про порядок організації та 

контролю за підготовкою, 

перепідготовкою та підвищенням 

кваліфікації водіїв транспортних засобів; 

⎯ Інструкцію про порядок приймання 

іспитів для отримання права керування 

транспортними засобами та видачі 

посвідчень водія, затверджених наказом 

МВС від 07.12.2009 № 515, 

інші закони та прийняті відповідно до них 

підзаконні нормативно-правові акти з питань 

реєстраційно-екзаменаційної діяльності 

Знання спеціального законодавства, що 

пов’язане із завданнями та змістом роботи 

державного службовця відповідно до 

положення про структурний підрозділ  

⎯ Порядок державної реєстрації 

(перереєстрації), зняття з обліку 

автомобілів, автобусів, а також 

самохідних машин, сконструйованих на 

шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, 

марок і моделей, причепів, напівпричепів, 

мотоколясок, інших прирівняних до них 

транспортних засобів та мопедів, 

затверджений постановою Кабінету 

Міністрів України від 07.09.1998 № 1388; 

⎯ Інструкцію про порядок здійснення 

підрозділами Державтоінспекції МВС 

державної реєстрації, перереєстрації та 

обліку транспортних засобів, оформлення 

і видачі реєстраційних документів, 

номерних знаків на них, затвердженої 

наказом МВС від 11.08.2010 № 379; 
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⎯ Порядок проведення обов’язкового 

технічного контролю та обсяги перевірки 

технічного стану транспортних засобів, 

затверджений постановою Кабінету 

Міністрів України від 30.01.2012 № 137; 

⎯ Положення про порядок видачі 

посвідчень водія та допуску громадян до 

керування транспортними засобами, 

затвердженого постановою Кабінету 

Міністрів України від 08.05.1993 № 340; 

⎯ Інструкцію про порядок організації 

роботи територіальних органів з надання 

сервісних послуг Міністерства внутрішніх 

справ України щодо державної 

акредитації закладів, які проводять 

підготовку, перепідготовку і підвищення 

кваліфікації водіїв транспортних засобів, 

та атестації їх спеціалістів; 

⎯ Інструкцію про порядок організації та 

контролю за підготовкою, 

перепідготовкою та підвищенням 

кваліфікації водіїв транспортних засобів; 

⎯ Інструкцію про порядок приймання 

іспитів для отримання права керування 

транспортними засобами та видачі 

посвідчень водія, затверджених наказом 

МВС від 07.12.2009 № 515, 

інші закони та прийняті відповідно до них 

підзаконні нормативно-правові акти з питань 

реєстраційно-екзаменаційної діяльності 
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